
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/12 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 10/12 đến ngày 15/10/2018 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
10/1

2 

s Dự giờ chào cờ, thể dục sáng 

thứ 2 đầu tuần. 

Duyệt các báo cáo về CSVC 

của mô hình THĐT và  báo 

cáo đề xuất về đồ dùng khối 

MGL 

GV 

 

 

Đ/c Thu 

HP 

 Tổ chức chào cờ, TD sáng thứ 

2 đầu tuần. 

Mua đồ dùng setup phòng kỹ 

năng thực hành nội trợ 

HPCM 

GV 

được 

phân 

công 

 - Giao nhận TP 

- Chào cờ đầu tuần 

- XD kế hoạch tổ chức ăn 

sáng tại trường trình HT 

duyệt 

- Tôt nuôi 

 

- Đ/c Thu 

 

c Rà soát lại hồ sơ đánh giá 

phân loại ĐV nộp Đảng ủy 

Phường. 

Nộp hồ sơ tổ  chức cho trẻ 

đi thăm quan khu chơi 

hướng nghiệp 

 

Chi ủy  

 Sắp xếp đồ dùng, trang trí 

phòng kỹ năng tầng 3. 

Duyệt giáo án các tiết kiến tập 

Quận 

HPCM 

GV 

được 

phân 

công 

 - Duyệt tin bài các lớp -Đ/c Thu  

Ba 
11/1

2 

s - Làm Phân công nhiệm vụ 

tổ chức cho trẻ đi thăm quan 

Làm phân công nhiệm vụ 

chuẩn bị cho diễn tập PCCC 

của cô và trẻ 
Kiểm tra toàn diện cô giáo 

Nguyễn Thị Lý lớp C4. 

 

 

 

Đ/c Hồ 

Thu HP 

 

Tổ Ktr 

NBTH 

 + Giao nhận thực phẩm 

tại tổ nuôi 

+ Kiểm tra toàn diện cô 

giáo Nguyễn Thị Lý 

lớp C4. 

HPCM 

 

 

Tổ Ktr 

NBTH 

 - Làm Phân công nhiệm 

vụ tổ chức cho trẻ đi thăm 

quan trình HT duyệt. 

- Làm phân công nhiệm 

vụ chuẩn bị cho diễn tập 

PCCC của cô và trẻ trình 

duyệt 

 

 

 

Đ/c Hồ 

Thu HP 

 

c Kiểm tra kiến thức cho 

GVNV chuẩn bị tham gia thi  

lý thuyết GVNV giỏi cấp 

Quận 

- 13h30: Tập huấn sữa học 

đường tại Hội trường tầng 

2 khu liên cơ  

02 HP 

 

 

 

 HT, 

KT,  y 

tế, đại 

diện 

CMHS 

 - Kiểm tra kiến thức cho 

GVNV chuẩn bị tham gia thi  

lý thuyết GVNV giỏi cấp 

Quận. 

GVNV 

thi 

 - Kiểm tra kiến thức cho 

GVNV chuẩn bị tham gia 

thi  lý thuyết GVNV giỏi 

cấp Quận. 

GVNV thi  



Tư 
12/1

2 
 

s - Duyệt sơ bộ giáo án 04 tiết 
chuyên đề PT nhận thức cấp 

Quận (LQVT) 

-Tổ chức rèn kỹ năng VS 

răng miệng cho trẻ MGL 

02 HP, 

GV các 

lớp điểm 

CĐ 

Đ/c Hồ 

Thu và 

GVMGL 

 phối hợp tổ chức cho trẻ khối 

MGL học kỹ năng đánh răng 

khối 

MGL 

 - Duyệt sơ bộ giáo án 04 

tiết chuyên đề PT nhận 

thức cấp Quận (LQVT) 

- Tổ chức rèn kỹ năng VS 

răng miệng cho trẻ MGL 

GV các 

lớp điểm 

CĐ 

 

-GV và HS 

lớp lớn 

 

c Chuẩn bị ND thi sát hạch 

HT 

Kiểm tra việc XD phòng 

thực hành kỹ năng và định 

hướng XD khu chơi VĐ 

 

 

 

02 HP 

 - Kiểm tra công tác 

chuẩn bị cho trẻ đi 

thăm quan 

HPCM, 

GVCN 

và khối 

VP 

 - Kiểm tra số lượng trẻ đi 

thăm quan và xây dựng 

phương án thực hiện cụ 

thể. 

- Đ/c Hà 

VP và GV 

các lớp 

 

Năm 
13/1

2 

s - Giao nhận thực phẩm. 

- KT NVSP cô Tạ Minh C3 

- Hoàn thiện báo cáo nộp 

phòng nội vụ và phòng GD 

Tổ nuoi 

Ban 

KTNB 

02 HP, 

VP 

 Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm 

cô giáo Tạ Thị Minh lớp MGB 

C3 

Tổ kiểm 

tra 

NVSP 

 - Kiểm tra đầu các lớp 

- Làm báo cáo VMĐT 

- GV các 

lớp 

- Đ/c Thu 

 

c Nộp báo cáo lên phòng nội 

vụ và phòng GD 

Kiểm tra lại các khâu chuẩn 

bị cho trẻ đi thăm quan 

- Tập huấn theo công văn 

số 122/BDCB-GDMN 

ngày 17/11/2018 của 

trường BDCBGD  

Đ/c 

Dung KT 

 

02 HP 

 

 

HT 

 Kiểm tra công tác chuẩn bị lên 

tiết kiến tập Quận chuyên đề 

Toán 

HPCM  

GV 

được 

phân 

công 

 - Kiểm tra công tác chuẩn 

bị khám SK cho CBGVNV 

toàn trường vào sáng T7 

- Đ/c  

Hạnh và 

GVNV 

 

Sáu 
14/1
2 

s 8g00:Tổ chức cho trẻ đi 

thăm quan tại khu vui chơi 

hướng nghiệp Timecity 

GVNV 

theo 

phân 

công 

 Tổ chức cho trẻ đi thăm quan 

khu hướng nghiệp Time city 

  - Giao nhận TP 

- Kiểm tra công tác tổ 

chức cho trẻ đi thăm quan 

tại khu vui chơi hướng 

nghiệp Timecity 

  

c - Rà soát công việc trong 

tuần. 

- 16g Họp BGH đánh giá 

lịch tuần II/12 - Xây dựng 

  Rà soát công việc trong tuần, 

lên lịch công tác tuần sau. 

Họp giao ban BGH 

  - 16h họp giao ban, xây 

dựng KH tuần mới. 

- Kiểm tra công tác tổng 

VS toàn trường 

- BGH 

- Đ/c 

Chinh Bt 

chi đoàn 

 



lịch CT tuần III/12. và Hạnh y 

tế  

Bảy 
15/1

2 

s - Khám sức khỏe định kỳ cho 

CBGVNV 

Toàn 

trường 

 tổ chức khám sức khoẻ cho 

CBGVNV toàn trường 

Trực BGH 

  - Khám sức khỏe định kỳ 

cho CBGVNV 

- Nghỉ 

  

c       

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                      

              Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 


